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PREFEITURA MUNICIPAL DE SiTIO NOV T
PRA MUNIC RS 'SITiO NOVO-MA 4

TEMPO DE NOVAS CONQUISTAS

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO
1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS CURSOS DE
CAPACITACAO EM LINGUA INGLESA E ESPANHOLA CLASSIFICADOS COMO ENSINO
COMPLEMENTAR DESTINADOS A REDE DE EDUCACAO MUNICIPAL, NO EXERCICIO
FINANCEIRO DE 2024 (DOIS MIL E VINTE E QUATRO) NO MUNICIPIO SITIO NOVO - MA,
conforme condigBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM DESCRICAO UND. | C. H. | QUANT. | V. UNIT. | V.TOTAL

CURSO DE CAPACITACAO EM LINGUA
INGLESA NA MODALIDADE PRESENCIAL,
CONTINUADO, CLASSIFICADAS COMO
ATIVIDADES DE ENSINO COMPLEMENTAR,
COM DURACAO DE 12 MESES, COM LIMITE
MINIMO DE 15 E MAXIMO DE 25 ALUNOS EM
CADA SALA DE AULA, COM CARGA HORARIA
DE 16 HORAS MENSAL POR CADA DISCIPLINA, -
COM 02 ENCONTROS SEMANAIS PARA CADA MES | 16 550 149,00
DISCIPLINA, ENSINO COM ENFASE NA
CONVERSACAO, DESTINADAS A CRIANCAS DO
ENSINO FUNDAMENTAL MENOR DE 1° AO 5°
ANO, DO ENSINO FUNDAMENTAL MAIOR DE 6°
AO 9° ANO E AOS PROFESSORES DA REDE
PUBLICA DE ENSINO MUNICIPAL DE SITIO
NOVO - MA.

81.950,00

CURSO DE CAPACITACAO EM LINGUA
ESPANHOLA NA MODALIDADE PRESENCIAL,
CONTINUADO, CLASSIFICADAS COMO
ATIVIDADES DE ENSINO COMPLEMENTAR,
COM DURACAO DE 12 MESES, COM LIMITE
MINIMO DE 15 E MAXIMO DE 25 ALUNOS EM
CADA SALA DE AULA, COM CARGA HORARIA
DE 16 HORAS MENSAL POR CADA DISCIPLINA,
COM 02 ENCONTROS SEMANAIS PARA CADA
DISCIPLINA, ENSINO COM ENFASE NA
CONVERSACAO, DESTINADAS A CRIANCAS DO
ENSINO FUNDAMENTAL MENOR DE 1° AO 5°
ANO, DO ENSINO FUNDAMENTAL MAIOR DE 6°
AO 9° ANO E AOS PROFESSORES DA REDE
PUBLICA DE ENSINO MUNICIPAL DE SITIO
NOVO - MA.

MES | 16 550 149,00 81.950,00

VALOR TOTAL R$ 163.900,00

TOTAL GERAL EM 12 (DOZE) MESES 1.966.800,00

Notas explicativas da planilha de pregos

ONDE ESTIVER ESCRITO DEVE SER ENTENDIDO
UND Unidade de representacdo quantitativa do curso

C.H. Carga Horaria da Unidade (més) por cada aluno do curso

VALOR UNIT. Equivale ao valor monetario mensal por cada aluno do curso

QTD ALUNOS Quantidade de alunos no curso

E o total em moeda corrente resultado da multiplicacdo do nimero de alunos,
multiplicado pelo valor do curso para cada aluno.

V. TOTAL
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1.2. DOS SERVICOS DE DEMANDA PARA PROFESSORES

O treinamento continuo para professores sera oferecido de forma presencial juntamente com os
alunos da rede publica municipal com duracdo programada, durante a vigéncia do calendério letivo
anual.

1.3. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é contado da data de assinatura do contrato até 31.12.2024,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021 ante a
essencialidade dos servicos, 0os quais ndo poderdo sofrer solucdo de continuidade sem que disso
resulte prejuizos a na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. DOS REQUISITOS MINIMOS OBRIGATORIOS

1.5.1 Ministrar aulas presenciais para criangas do ensino fundamental menor de 1° ao 5° ano, do ensino
fundamental maior de 6° ao 9° ano da Rede Publica Municipal de Sitio Novo-MA, por meio de um
ambiente de aprendizado divertido e interativo, utilizando metodologias ativas, jogos e brincadeiras, a
fim de estimular o aprendizado da lingua inglesa e espanhola de forma Iudica e natural.

1.5.2 Oferecer treinamento presencial para Professores da Rede Publica Municipal de Sitio Novo-MA,
de modo a prepara-los para o ensino da lingua Inglesa e Espanhola.

1.5.3 Apresentar equipe de profissionais capacitados para o ensino de lingua inglesa e espanhola
conforme proposta apresentada neste Termo de Referéncia, com experiéncia comprovada.

1.5.4 Oferecer material de apoio (lapis, caneta, impressdes e encadernacfes com a logomarca do
municipio na capa, contracapa e formularios), cada sala de aula composta de 25 (vinte cinco) conjuntos
de carteiras padrdo CJO6 e CJ04, professores de linguas inglesa e espanhola, realizar
acompanhamento da jornada das turmas de forma individualizada, gerando dados e relatérios
trimestrais e semestrais.

1.5.5. A organizagdo curricular se desenvolve em matriz curricular e cronograma de curso,
distribuida em aulas presenciais com 02 horas de duracdo, 02 vezes por semana,
com material de apoio incluso.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A globalizacéo e a crescente necessidade de comunicacéo internacional tornam o aprendizado de
linguas estrangeiras, como o inglés e o espanhol, fundamental para o desenvolvimento académico e
profissional. Neste contexto, a Secretaria Municipal de Educag¢do de Sitio Novo — MA pretende
promover a capacitacdo em linguas estrangeiras para alunos e professores da rede publica de ensino,
visando melhorar a qualidade do ensino e ampliar as oportunidades de comunicacdo e intercambio
cultural, da forma que segue:

O objetivo desta contratacdo é capacitar criancas do Ensino Fundamental Menor (1° ao 5° ano), do
Ensino Fundamental Maior (6° ao 9° ano) e professores da rede publica de ensino municipal de Sitio
Novo — MA, por meio de cursos presenciais continuados de lingua inglesa e espanhola, com foco na
conversacao.

IMPORTANCIA DO PROJETO

Desenvolvimento Educacional: O aprendizado de linguas estrangeiras é parte integral de uma
educacdo completa. Ele expande os horizontes culturais e académicos dos alunos, promovendo o
desenvolvimento cognitivo e melhorando o desempenho em outras areas do conhecimento.
Capacitacdo dos Professores: Professores capacitados em linguas estrangeiras podem aplicar novos
métodos de ensino e enriquecer suas aulas, beneficiando todo o corpo estudantil.

Melhoria na Qualidade do Ensino: A oferta de cursos de inglés e espanhol com foco na conversacao
melhora a qualidade do ensino, preparando melhor os alunos para situacdes praticas e reais de uso
das linguas.
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Inclusdo e Igualdade: Proporcionar a todos os alunos da rede publica de Sitio Novo — MA a
oportunidade de aprender linguas estrangeiras promove a inclusdo e a igualdade de oportunidades,
contribuindo para a formacao de cidaddos mais preparados para o mercado de trabalho e para a vida
em sociedade.

METODOLOGIA E ABORDAGEM

A metodologia de ensino proposta foca na conversagdo, permitindo que os alunos pratiquem e
desenvolvam habilidades de comunicacdo de forma ativa e dindmica. As aulas presenciais e
continuadas garantem o acompanhamento constante e a progressao continua no aprendizado.

NECESSIDADE DA CONTRATAQAO

A contratacdo de uma empresa especializada é necesséria devido a expertise requerida para ministrar
cursos de linguas estrangeiras de forma eficaz. Empresas especializadas possuem profissionais
gualificados, materiais didaticos adequados e métodos de ensino comprovados, garantindo a
gualidade do aprendizado.

BENEFICIOS ESPERADOS

Para os Alunos: Melhor desenvolvimento das habilidades de comunicagcdo em inglés e espanhol,
aumento da confianga e motivagéo para aprender, ampliagdo das oportunidades académicas e futuras
oportunidades profissionais.

Para os Professores: Aperfeicoamento profissional, novas metodologias de ensino e maior capacidade
de interagir e colaborar com outros profissionais internacionalmente.

Para a Comunidade: Formacao de cidadaos mais preparados e capacitados para enfrentar os desafios
do mundo globalizado, contribuindo para o desenvolvimento social e econémico da regiao.

CONSIDERACOES FINAIS

Diante dos beneficios educacionais e sociais previstos, a contratacdo de uma empresa especializada
para ministrar cursos de capacitacdo em lingua inglesa e espanhola justifica-se plenamente. A
implementacdo deste projeto € um investimento essencial para o aprimoramento da educacgdo e a
formacédo de alunos e professores mais capacitados e preparados para os desafios do futuro.

A contratagdo devera seguir todas as normas e procedimentos legais vigentes, garantindo
transparéncia, eficiéncia e eficicia na execucado do projeto.

3. DESCRIQAO DA SOLUC}AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.2. Indicacdo De Marcas Ou Modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021)
4.2.1. Nao se aplica ao objeto

4.3. Da vedacdo de utilizacdo de marca/produto na execucado do servigco

4.3.1. Nao se aplica ao objeto

4.4, Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4.1. Nao se aplica ao objeto

4.5. Subcontratagéo

Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual

4.6. Garantia da contratacédo

Nao sera exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021.

4.7 Vistoria

Nao h& necessidade de realizacao de avaliagéo prévia do local de execuc¢do dos servicos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. CondicBes de Entrega

5.1.1. O prazo para realizacao dos servigos sera de IMEDIATO, contados do(a) recebimento da ordem
de servicos.

5.2. Local de entrega dos produtos
5.2.1. Os servicos deverdo ser prestados nos enderecos indicados pela Secretaria Requisitante
constante na ordem de servigos.

5.3. Garantia, manutencdo e assisténcia técnica
5.3.1 O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

5.4. Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato

5.4.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucgdo seré prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediantes simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.
6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo,
gue contera informagfes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferigdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto

6.6.1 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcao a execucao do objeto contratado.
6.6.2. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o
periodo de execuc¢do do objeto.

6.6.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengédo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.7 Rotinas de Fiscalizacdo

6.7.1 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8 Fiscalizacdo Técnica

6.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8.12 O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.8.3 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitir4
notificagbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto
n°®11.246, de 2022, art. 22, I);
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6.8.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, V);

6.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.9.Fiscalizacdo Administrativa

6.9.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e 1l, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.9.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23,
V).

6.9.3. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais
no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.10 Gestor do Contrato

6.10.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagédo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, IV).

6.10.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 11).

6.10.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢es de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 1I).

6.10.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacBes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.10.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10.6 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.10.7 O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizag&o dos procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 Do recebimento

7.1.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do
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contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacbes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.
7.1.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejii;70 da aplicagcdo das penalidades.
7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo maximo de 05 dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
7.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.
7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
7.1.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou os
servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.
7.1.7. Os servigos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.
7.1.8. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo méaximo de 05 dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
7.1.9. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.
7.1.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei ri° 14.133, de 2021, comunicando-
se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucgdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
7.1.11. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.
7.1.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
7.2.Liquidacéao
7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, 32° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.2.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021
7.2.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.3.1. o prazo de validade;

7.2.3.2. a data da emissao;

7.2.3.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.2.3.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.2.3.5. o valor a pagar; e

7.2.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo
da despesa, esta ficarA sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacéo da situacdo, sem énus a contratante;
7.2.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverad ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
7.2.5 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.
7.2.6 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.2.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
7.2.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situacao junto ao SICAF.
7.3. Prazo de pagamento
7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.
7.4. Forma de pagamento
7.4.1 O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
7.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.
7.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
7.4.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.
7.4 .5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.4 .6. A Contratada devera estabelecer escritorio no Municipio com capacidade técnica,
juridica e administrativa, para manter todos os entendimentos que se fizerem necessarios entre
ela e a CONTRATANTE, com atendimento de segunda a sexta-feira, em horéario comercial,
assim como um telefone para contato e fornecer o(s) numero(s) para a CONTRATANTE.

7.4 7. A Contratada fornecer a CONTRATANTE a prestacao do servico, objeto desta licitacdo, nas
guantidades e discriminagfes constantes no Termo de Referéncia, dentro do prazo estabelecido no
Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva Nota Fiscal, na qual constardo as indicacdes
referentes aos servicos prestados, o Contrato e o Edital de Licitacao;

7.4 .8. A Contratada fornecer a capacitagdo e aprimoramento da Lingua Inglesa e Espanhola para os
alunos e os professores da Rede Publica Municipal, com carga horaria de 04 (quatro) horas semanais,
ministradas no modelo presencial, sendo 02 (duas) aulas com 02 (duas) horas de duracdo cada uma;

7.4 .9. A Contratada deverd manter registros e evidéncias da realizacdo das aulas, lista de presenca
com dos alunos, aplicar tarefas e provas avaliativas trimestrais, fornecer treinamento continuo em
regime de atividades complementares;
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7.4 .10. A Contratada tera que contratar 01 (um) coordenador para cada disciplina para acompanhar e
auxiliar o desenvolvimento educacional dos alunos, frequéncia, ajudar na elaboracdo das avaliagfes,
manter contato com os responsaveis dos alunos, e tudo que for necessario para 0 bom andamento
das atividades;

7.4 .11. A Contratada devera responsabilizar-se pela qualidade e quantidade do servigo prestado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECU(;AO

8.1 Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

8.2 Regime de Execucéao

8.2.1 O regime de execucédo do contrato sera de empreitada por preco global.

8.3. Exigéncias de habilitacao

8.3.1 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.4 HABILITACAO JURIDICA

8.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
- CCMEIl, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacgdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.8. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.10 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

8.12 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da
consolidagao respectiva.

8.13 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.14 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.18 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal ou Estadual relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.22 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
8.23 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso I,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples, datado dos
ultimos 60 (sessenta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao;
8.24 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il), , datado dos ultimos 60 (sessenta) dias, ou que esteja dentro do prazo
de validade expresso na prépria Certidao;
8.25 balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;
8.25.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);
8.25.2 patrimbnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;
8.25.3 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura;
8.25.4 Os documentos referidos acima limitar-se-d4o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;
8.25.5 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao SPED.
8.26 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).
8.27. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados
0s riscos para a Administracdo, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o
patrimdnio liqguido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo ou do item
pertinente.
8.29. As empresas optantes do SISTEMA PUBLICO DE ESCRITURACAO DIGITAL SPEED,
submetida ao IND DNRC 107/08, deverao apresentar:
a) Termo de Abertura e Encerramento (impresso do arquivo SPEED contbil);
b) Recibo de Entrega do Livro Digital (impresso do arquivo SPEED contabil);
c¢) Balanco Patrimonial (impresso do arquivo SPEED contabil);
d) Demonstracédo de Resultado do Exercicio (impresso do arquivo SPEED contabil);
8.29. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaracédo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.

8.27.QUALIFICAQAO TECNICA-OPERACIONAL

8.27.1 Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.27.2 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas: PRESTACAO DE SERVICOS DE
CURSOS DE CAPACITACAO EM LINGUA INGLESA E ESPANHOLA.
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8.27.3 Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servico, a apresentagéo e o
somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacao
equivale, para fins de comprovacéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos
termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME
n° 98/2022.

8.27.4 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.27.5 O licitante disponibilizara todas as informacdes necesséarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragédo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s servi¢os, entre outros
documentos.

8.27.6 Os documentos de capacidade técnica estarao sujeitos a diligéncia por parte do pregoeiro ou
equipe técnica da Contratante, que poderd averiguar através de visita técnica a autenticidade das
informacdes. Se durante esse processo, for constatada fraude de qualquer um dos documentos, a
licitante envolvida estara automaticamente desclassificada do processo licitatério em questdo, além de
estar sujeito as penalidades previstas neste.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAC,AO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.966.800,00 (um milh&o, novecentos e sessenta
e seis mil, e oitocentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela que consta no inicio
deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Uni&o.

10.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

UNIDADE ORCAMENTARIA: ORGAO: 10 - SECRETARIA DE EDUCACAO
Programa/Projeto/Atividade: 12.361.0403.4090.0000 - Manutencdo do FUNDEB - 30% Ensino
Fundamental

12.361.0403.4123.0000 - Manutenc¢éo e Desenvolvimento do Ensino - MDE
12.361.0403.4088.0000 - Manutencao do Programa Salario Educacéo
Natureza da Despesa: 3.3.90.39 — Servicos Terceiros Pessoa Juridica

Fonte de Recurso:

500- Recursos néo vinculados de impostos

540 — Transferéncia do FUNDEB — Impostos e Transferéncia de Impostos
541 - Transferéncia do FUNDEB — Complementacéo da Unido — VAAF

550 — Transferéncia do Salario-Educacao

569 — Outras transferéncias de recursos do FNDE

UNIDADE ORCAMENTARIA: ORGAO: 09 - FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO
BASICA - FUNDEB

Programa/Projeto/Atividade: 12.361.0403.4090.0000 - Manutencdo do FUNDEB - 30% Ensino
Fundamental

Natureza da Despesa: 3.3.90.39 — Servicos Terceiros Pessoa Juridica

Fonte de Recurso:

500- Recursos nao vinculados de impostos

540 — Transferéncia do FUNDEB — Impostos e Transferéncia de Impostos

541 - Transferéncia do FUNDEB — Complementag&o da Unido — VAAF

543 - Transferéncia do FUNDEB — Complementacdo da Unido — VAAR

Valor: em doze meses o valor total de R$ 1.966.800,00 (um milh&o, novecentos e sessenta e seis
mil, e oitocentos reais)

12. DA REPRODUCAO DESTE TERMO
12.1. Que o presente termo seja reproduzido fielmente na Minuta e Edital.
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Sitio Novo (MA), 20 de Junho de 2024.

IRANILDA DE MORAES BUENO ARRUDA
Secretéria Municipal de Educacédo — SEMED

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento descrito no referido
documento.

ANTONIO COELHO RODRIGUES
Prefeito Municipal
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