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PREFEITURA MUNICIPAL DE SITIO NOVO ITIONOVO M

TEMPO DE NOVAS CONQUISTAS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. Contratacéo de pessoa juridica para execuc¢ao dos servi¢cos de locacdo de programa de
computacdo (software) em plataforma web (internet) na é&rea de Contratos
Administrativos, Compras e Portal Nacional de Contratactes Publicas (PNCP).

1.2. DESCRICAO / UNIDADE DE MEDIDA / QUANTIDADE:

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT. | V. UNIT. V. TOTAL

Implantacdo e treinamento inicial de uso por 1
dia, relativo ao funcionamento e operac¢do do
programa, devendo o treinamento ser realizado
1 na sede desta Prefeitura Municipal, ministrados a
usuarios multiplicadores, os quais poderdo | UND 1 1.000,00 R$ 1.000,00
repassar tal treinamento para 0os demais usuarios
da contratante.

Contratagdo de pessoa juridica para execugao
dos servicos de locacdo de programa de
2 computacdo (software) em plataforma web
(internet) na area de Contratos Administrativos, Més 12 2.000,00 R$24.000,00
Compras e Portal Nacional de Contratacdes
Pudblicas (PNCP).

Valor Total R$ 25.000,00

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando a necessidade em dar continuidade na organizagcdo na Administragédo
Pudblica deste Municipio, visando dar maior celeridade aos procedimentos de contratacdo e
gerenciais, bem como, de fiscalizag&o das atividades de compras, e, por conseguinte, cumprindo
0 propdsito de que seja exercido o controle nesses processos com a aplicacdo dos recursos em
conformidade com a legislacdo, sob o angulo da legalidade, legitimidade, economicidade,
publicidade e transparéncia que norteiam a administracéo publica.

2.2. Considerando que a Prefeitura ndo dispde de software de sua propriedade e de equipe
técnica em seu quadro para desenvolver todos os sistemas de informatica.

2.3. Considerando que a administracdo publica municipal deve primar pela eficiéncia e
eficacia, visando melhorar substancialmente o atendimento e pontualidade em sua gestédo, bem
como de todo o controle exigidos pela legislacdo vigente e considerando, finalmente a
necessidade de otimizacdo dos procedimentos operacionais da estrutura administrativa
municipal, é que se faz necessario tal contratacao para automatizacdo da administracdo, com
software modernos e ageis que permitam uma gestdo moderna com gerenciamentos
administrativos, com alimentacao diaria de dados permitindo que sejam elaborados relatérios de
acompanhamento das aquisi¢cdes diarias e mensais de todos os setores. O software serd na
internet, para funcionarios desta administracdo publica, de forma que sejam trabalhados
paralelamente, permitindo assim que todos os setores funcionem integrados simultaneamente.
A contratacdo tem sua viabilidade em decorréncia das imposi¢cdes das legislagdes vigentes. O
planejamento administrativo surge da necessidade de se efetuar combinagfes técnicas,
modernas e de conceito racional, através de um sistema informatizado capaz de satisfazer as
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exigéncias legais, possibilitando agilidade e confiabilidade na obtencao de resultados, primando
pelo zelo para com a coisa publica.

2.4. Assim sendo pretende- se através deste projeto a Conversdo de dados, a Implantacéo
de Sistemas, a Locagédo de software e o Treinamento e Suporte remoto, para atender a Prefeitura
Municipal e demais 6rgdo do Poder Executivo, tendo como foco principal atender as
necessidades da Legislacdo Federal, Estadual e do Tribunal de Contas do Estado, obtendo
resultados de controle e eficiéncia.

3. ESPECIFICACAO DO SISTEMA
3.1. SISTEMA DE CONTRATOS E COMPRAS:
e Cadastro de Usuéarios
e Cadastro de Empresas
e Cadastro de Secretarias
e Cadastro de Licitacdes
e Cadastro de Contratos
e Cadastro de Modelos de contratos
e Criacdo de Ordem de Fornecimento/Servigo
e Cadastro de Modelos de Ordens de fornecimento
e Cadastro de Modelos de Ata de registro de preco
e Consulta de Saldo de LicitagBes e Contratos
¢ Controle de Ordens Empenhadas/Liquidadas
e Emissdo de Termo de Recebimento Definito/Provisério de Ordens
e Emisséo de Parecer Controle interno (Pagamento)
o Controle de Ordens Pagas (Setor financeiro)
¢ Controle de Ordens Recebidas (Almoxarifado/Secretarias)

3.1.1. FUNCIONALIDADES:

¢ Busca automatica de informacbes de empresas através do CNPJ, para agilizar no
primeiro cadastro.

e O cadastro de secretarios devera conter a data de nomeacé&o e exoneragao.

¢ Importacéo e exportacdes de planilhas na licitacdo e contratos:

e Com a elaboracdo de modelos de contratos no sistema, possibilitando maior agilidade e
seguranca na criacdo de minutas, permitindo ganhos expressivos de tempo e de
seguran¢a das informac8es contidas. O mesmo devera acontecer com a criagdo de
modelos de ordens e ata de registro de precos.

¢ Validacao da data inicial do contrato para que esteja sempre dentro da vigéncia da ata
de registro de preco ou homologacédo do processo licitatério.

¢ Numeracdo do contrato automética pelo sistema através da data inicial (AAAA.MMDD.
NUMERO_SEQUENCIAL).

e Cadastro dos itens do contrato vinculado a dotacao digitada.

e Gerar extrato do contrato com suas respectivas dotacfes e valores para publicacdo em
diarios oficiais.

e As ordens sao vinculadas a ata de registro de precos ou contrato onde é feito o controle
de saldo.
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e A numeracgdo da ordem devera ser baseada no dia de emissao e horario (AAAA.MMDD.
NUMERO_SEQUENCIAL.HHMMSS).

e No modulo de compras devera existir uma area de consultas de saldos, onde é possivel
ver e exportar em Excel o saldo de processos licitatérios e contratos em tempo real para
agilizar o processo de solicitagdes e compras.

e Deverd ser possivel a emissdo relatérios individuais por contratos com o0s itens
comprados mensalmente para permitir melhor o planejamento.

o Devera ser possivel gerar contratos, extratos e ata de registro de precos em formato PDF
e DOC.

e As ordens de fornecimento e relatérios deverao ser geradas em formato PDF.

¢ A Emissao do Termo de recebimento definitivo/provisorio serd no menu de almoxarifado,
onde terd exclusivamente essa funcionalidade através da busca da ordem de
fornecimento e ao final de seu cadastro devera gerar o0 documento em formato PDF.

o O parecer de Pagamento estard no modulo de Controladoria onde serd buscada a ordem
de fornecimento e deverd ser preenchida as informagdes constantes no sistema e ao final
devera gerar um documento PDF.

¢ O controle de ordens pagas deverd ser cadastrado no sistema através da busca da ordem
de fornecimento previamente realizada, e deverd ser preenchida conforme informacdes
do sistema.

¢ O controle de ordens recebidas sera através da juncdo do modulo de recebimento do
almoxarifado e das secretarias, onde constara o historio das ordens de fornecimento
cadastradas.

3.3 PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS (PNCP)

e Cadastro e manutencédo de Usuarios
e Cadastro e manutencdo de Empresas
e Cadastro de Unidades Administrativas
e Cadastro de Orgéos

¢ Cadastro e manutencao de Licitacbes
e Cadastro e manutencdo de Contratos

3.3.1 FUNCIONALIDADES

e Busca automatica de informacBes de empresas através do CNPJ, para agilizar no
primeiro cadastro.

e Os cadastros devem conter os campos exigidos na documentac¢do do PNCP.

e O sistema deve permitir a importacdo e transmissédo de dados do sistema ao PNCP.

e O sistema deve ser atualizado de acordo com a API de integracdo do PNCP.

4. JUSTIFICATIVA DO PRECO - LEVANTAMENTO DE MERCADO
A solucdo de mercado serd por meio de cotacdes de precos com potenciais fornecedores
que atendem aos requisitos da contratacdo no a&mbito da regido que abrange, tendo em vista
a necessidade da aquisicdo mencionada a cima. Segundo Art 23, § 1° da Lei 14.133/2021
realizou-se o levantamento de mercado, conforme orcamentos a baixo:
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% 3D DESINGNER
ITEM DESCRICAO UND | QDT. ASCONTECH INEFORMATICA SOFTNOW

Implantacdo e treinamento
inicial de uso por 1 dia,
relativo ao funcionamento e
operagdo do programa,
devendo o treinamento ser
realizado na sede desta
1 Prefeitura Municipal, UND| 1 |1.000,00| 1.000,00 |1.500,00| 1.500,00 |2.000,00 | 2.000,00
ministrados a  usuarios
multiplicadores, os quais
poderéo repassar tal
treinamento para os demais
usudrios da contratante.
Contratagdo de pessoa
juridica para execugdo dos
servicos de locacdo de
programa de computagdo
(software) em plataforma
web (internet) na area de
Contratos Administrativos,
Compras e Portal Nacional
de Contratagbes Publicas
(PNCP).

MES | 12 |2.000,00 | 24.000,00 | 2.400,00 | 28.800,00 | 2.800,00 | 33.600,00

VALOR TOTAL 25.000,00 30.300,00 35.600,00

5. DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATACAO
5.1. - As interessadas deverdo apresentar os seguintes documentos de habilitagdo nos autos do
certame:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de
eleicbes de seus administradores.

c) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

d) prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Seguridade Social (Tributos e Contribuicbes
Federais e Divida Ativa);

e) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante (Tributos e
Contribuigbes Estaduais e Divida Ativa);

f) prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

g) prova de regularidade relativa ao FGTS, representada pelo CRF — Certificado de Regularidade
do FGTS, emitido pela Caixa Econbmica Federal

h) Certiddo negativa de faléncia e recuperac¢éo judicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica emitida a menos de 60 dias da data fixada para abertura da Licitacéo;

i) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, com o devido registro
na Junta Comercial, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, em cépia autenticada, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisorios;

i.1) A boa situacdo financeira da empresa serd avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), os quais devem ser maior que 1,00, resultante da
aplicacdo das seguintes formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG = PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
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LC= ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

i.2) As férmulas dos indices contabeis referidos deverao estar devidamente aplicadas em memorial
de calculos juntado ao balanco.
i.3.) Caso o memorial ndo seja apresentado, a Comisséo de Licitacao efetuara os célculos.
i.4) Se necesséria a atualizacao do balanco e do capital social, devera ser apresentado, juntamente
com os documentos em apreco, o memorial de célculo correspondente.
i.5) Serdo considerados aceitos como na forma da Lei o balanco patrimonial e demonstracdes
contabeis assim apresentados:
i.5.1) sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (sociedade andnima):
- Publicados em Diario Oficial; ou
- Publicados em jornal de grande circulagéo; ou
- Por fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.
i.5.2) sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):
- Por fotocépia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio
do licitante ou em outro érgao equivalente; ou
- Por fotocépia do Balanco e das DemonstragBes Contabeis devidamente registrados ou
autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.
i.5.3) sociedade criada no exercicio em curso:
- Fotocopia do Balancgo de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio do licitante.
i.5.4) o balanco patrimonial e as demonstraces contabeis deverdo estar assinados por contador
ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade.
j) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
I) Comprovante de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da
licitacdo, através da apresentacéo de atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado.
m) Declaragao, firmada por representante legal da empresa, de que ndo emprega menores de 18
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e de qualquer trabalho a menores de 16 anos,
salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de 14 anos.
n) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;
0) Declaracao de ciéncia e cumprimento dos requisitos de habilitacao;
p) Declaracédo de enquadramento a LC n° 123/06 - Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual.

6. DA ACEITACAO DAS PROPOSTAS
6.1 - Os precos apresentados devem:

a) Refletir os de mercado no momento, observado o prazo de prestacdo do servigo/entrega do
produto;

b) Compreender todas as despesas, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes,
taxa de administracdo, servigos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, treinamento, lucro,
transporte e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus
Anexos.

c) Serem irreajustaveis durante a vigéncia do contrato, excetuadas as hipoteses
expressamente previstas em lei;

6.2 — A CONTRATADA deveréa planejar o fornecimento/servico a medida que for solicitado pelo
gestor do contrato;
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6.2.1 - O objeto sera entregue/executado imediatamente nos dias, locais e horarios designados pelo
gestor do contrato. A entrega sera promovida pela contratada sem nenhum custo para a contratante;

6.3 — O prazo de validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de
entrega da mesma;

6.4 — Uma vez abertas as propostas, ndo serdo admitidos cancelamentos, retificacdes de precos,
alteracBes ou alternativas nas condicdes/especificacdes estipuladas. Nao serdo consideradas as
propostas gue contenham entrelinhas, emendas, rasuras ou borrdes;

6.5 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos na proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados
pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

7 - DAS PENALIDADES

7.1 - No caso de inadimplemento na execucao total ou parcial do avencado, bem como no atraso
na execucao contratual, o adjudicatério ficara sujeito as penalidades abaixo relacionadas, garantida
prévia defesa em regular processo administrativo:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Suspensdo temporaria de participar de licitacdes e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Sitio Novo - MA,;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica.

7.2 - O atraso na execuc¢do do objeto implicara na incidéncia de multa de 1% (um por cento) por
dia, calculada sobre o valor total do contrato, até o limite de 30% (trinta por cento) do respectivo
valor;

7.3 - Caso o atraso seja superior a dois dias Uteis restara caracterizado o descumprimento total da
obrigacdo contratual, cabendo a Administracéo Publica promover as medidas cabiveis;

7.4 - O descumprimento total da obrigacédo assumida, bem assim a recusa em assinar o instrumento
contratual e ainda a recusa em executar o objeto licitado implicara na incidéncia de multa de 10%
(dez por cento), calculada sobre o valor total do Contrato/proposta, bem como a aplicacdo das
demais sanc¢des estabelecidas;

7.5 - A aplicagéo das penalidades seré precedida da concessao da oportunidade de ampla defesa
por parte do adjudicatario, na forma da Lei;

7.6 - Os valores resultantes da aplicacdo das multas previstas serdo cobrados pela via
administrativa, devendo ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data
de recebimento da comunicagao, ou, se nao atendido, judicialmente, pelo rito e com os encargos
da execugéo fiscal, assegurado o contraditério e ampla defesa;

7.7 - O participante que ensejar o retardamento da execuc¢ao da licitacdo, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragéo falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o devido processo legal, ficara impedido de licitar e contratar
com a Administracdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade
gue aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas neste edital e das demais cominagdes
legais;



ESTADO DO MARANHAO M}

PREFEITURA MUNICIPAL DE SITIO NOVO ITIONOVO M

TEMPO DE NOVAS CONQUISTAS

8 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1 — Executar o objeto somente apds o recebimento da Ordem de Servigo/Fornecimento, emitida
pelo gestor do contrato;

8.2 — Reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer e refazer, prioritaria e exclusivamente, as suas
custas e riscos, num prazo de no maximo de 12 (doze) horas, quaisquer vicios, defeitos,
incorrecdes, erros, falhas e imperfeicbes, decorrentes de culpa da empresa fornecedora ou
fabricante.

8.3 - Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus empregados ou
representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros, inclusive os decorrentes de
servicos ou aquisicbes com vicios ou defeitos, constataveis nos prazos da garantia, mesmo
expirado o prazo.

8.4 - Garantir que a acado ou omissao, total ou parcial, da fiscalizacdo do setor competente, ndo
eximira o fornecedor de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigacfes pactuadas
entre as partes;

8.5 - Efetuar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Contratante, com relagédo a
execucédo do objeto;

8.6 - Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢des de habilitacdo descritas no Edital;

8.7 - Comunicar a fiscalizacdo da Contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condi¢cdes
inadequadas a execucdo do contrato ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita
execucao do objeto;

8.8 - Obter todas as licengas, autorizacdes e franquias necessarias a execucdo do objeto
contratado, pagando os emolumentos prescritos em lei.

8.9 - Acatar as exigéncias dos Poderes Publicos e pagar, as suas expensas, as multas que lhes
sejam impostas pelas autoridades.

8.10 - Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Administracdo Publica
Municipal ou a terceiros em razdo de ac¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
prepostos, independentemente de outras cominages contratuais ou legais a que estiver sujeita.

8.11 - Arcar com todos os 6nus e obriga¢des concernentes a custos de mao de obra, transportes,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato;

8.12 - A CONTRATADA nao sera responsavel:

8.12.1 - Por quaisquer trabalhos, servicos ou responsabilidades ndo previstos no contrato.

8.13 — A Prefeitura Municipal de Sitio Novo — MA nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia
de responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou

quaisquer outros, sendo expressamente vedada a subcontratacao.

9. — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1 - A Contratante, durante a vigéncia do contrato, se compromete a:

9.1.1 — Verificar se o objeto foi executado com observacao as disposi¢cbes pertinentes no Termo de
Referéncia, implicando em caso negativo no cancelamento do pagamento do objeto executado;
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9.1.2 - Rejeitar o0 objeto cujas especificacdes ndo atendam, em quaisquer dos itens, aos requisitos
minimos constantes do Termo de Referéncia.

9.1.3 — Designar servidores municipais para, na qualidade de fiscal, acompanhar a execucéo do
objeto do contrato;

9.2 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor ou comisséo de
recebimento deverdo ser adotadas por seus superiores em tempo habil para a ado¢ado das medidas
convenientes a administragéo.

9.3 - Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades constantes de
cada um dos itens que compdem o objeto deste termo, para que sejam adotadas as medidas
corretivas necessarias;

9.4 — Comunicar a Contratada, através do executor designado, qualquer problema que ocorra
durante a execucao do objeto;

9.5 - Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado no contrato;

9.6 - Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
Obrigacdes Contratuais.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA
10.1. Ser4 através de consulta com o departamento responséavel.

Sitio Novo (MA),26 de Janeiro de 2024

JANETE MARTINS DA SILVA RODRIGUES
Secretaria Municipal de Planejamento, Or¢camento e Gestao

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento descrito
no referido documento.

ANTONIO COELHO RODRIGUES
Prefeito Municipal



