ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SITIO NOVO SITIONGYC-M

8 1S o
,W (TFAPT DE NG RARIPNGTRTAS )

Processo n” 002/2022 — SEPLAN

Sitio Novo (MA), 20 de Janeiro de 2022

A Secretaria Municipal de Planejamento, Or¢amento e Gestio vem por meio
deste solicitar a analise e aprovagio do Termo de Referéncia definitivo em anexo, elaborado com
0 escopo de formalizar a contratagio de pessoa juridica para a execugdo de servigos de locaciio
de programa de computagio (software) em plataforma web (internet) na 4rea de contratos

administrativos e compras,

Qutrossim, esclarecemos que as despesas encontram-se em consonincia com a
LDO, LOA e PPA. (art. 16,11, da L.C n® 101/00)

Sem mais para 0 momento, aproveitamos € ensejo para elevar nossas reais

consideragdes e aprego.

Atenciosamente:

JANETE MARTINﬁ SILVA RODRIGUES
Secretaria Municipal de Panejamento, Or¢camento e Gestdo

EXMO. SR.
ANTONIO COELHO RODRIGUES
PREFEITO MUNICTPAL

NESTA
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ESTADO DO MARANHAO
PREFE{TURA MUNICIPAL DE SiTIO NOVO

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
ITEM _ DESCRICAO UNID. | QUANT, P,UNT. | P.TOTAL
Contratagiio de pessoa juridica para execucio dos
1 servicos de locagdo de programa de computagdo | Més 12 1.200,00 | 14.400,00
(software) em plataforma web {internet) na area de
contratos administrativos e compras.
Yalor Total 14.400,00
2. ESPECIFICACOES

O sistema devera conter os seguintes modulos e funcionalidades:

Cadastro de Empresas

Cadastro de Secretarias

Cadastro de Licitagdes

Cadastro de Contratos

Cadastro de Modelos de contratos

Criagéio de Ordem de Fornecimento/Servigo
Cadastro de Modelos de Ordens de fornecimento
Cadastro de Modelos de Ata de registro de prego

Funcionalidades:

Busca automatica de informagdes de empresas através do CNPJ, para agilizar no primeiro
cadastro.

O cadastro de secretarios devera conter a data de nomeagiio e exonerago.

Importagdo e exportagles de planilhas na licitagdo e contratos:

Com a elaboragdo de modelos de contratos no sistema, possibilitando maior agilidade e
seguranga na criagdo de minutas, permitindo ganhos expressivos de tempo e de seguranca
das informagdes contidas. O mesmo deverd acontecer com a criagdo de modelos de
ordens e ata de registro de precos.

Valida¢fio da data inicial do contrato para que esteja sempre dentro da vigéncia da ata de
registro de prego ou homologagio do processo licitatorio.

Numeragdo do contrato automatica pelo sistema através da data inicial (AAAA . MMDD.
NUMERQO_SEQUENCIAL).

Cadastro dos itens do contrato vinculado a dotagfo digitada.

Gerar extrato do contrato com suas respectivas dotagbes e valores para publicagio em
diarios oficiais.

As ordens sdio vinculadas a ata de registro de pregos ou contrato onde € feito o controle de
saldo.

A numeragio da ordem devera ser baseada no dia de emissfio e horario (AAAA MMDD.
NUMERG SEQUENCIAL.HHMMSS).

No modulo de compras devera existir uma area de consultas de saldos, onde ¢ possive!
ver e exportar em Excel o saldo de processos licitatérios e contratos em tempo real para
agilizar o processo de solicitagdes e compras.

Devera ser possivel a emissdio relatorios individuais por contratos com os itens
comprados mensalmente para permitir melhor o planejamento.

g
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* Devera ser possivel gerar contratos, extratos e ata de registro de pregos em formin
e DOC.

¢ As ordens de fornecimento e relatorios deverdo ser geradas em formato PDF.

3. JUSTIFICATIVA

Considerando a necessidade em dar continutdade na organizagdo na Administragio Piiblica deste
Municipio, visando dar maior celeridade aos procedimentos de contratagio e gerenciais, bem
como, de fiscalizagdo das atividades de compras, e, por conseguinte, cumprindo o propasito de
que seja exercido o controle nesses processos com a aplicagdo dos recursos em conformidade
com a legislagio, sob o angulo da legalidade, legitimidade, economicidade, publicidade e
transparéncia que nortelam a administragdo pablica.

Considerando que a Prefeitura ndo dispde de software de sua propriedade € de equipe técnica em
seu quadro para desenvolver todos os sistemas de informatica.

Considerando que a administragiio publica municipal deve primar pela eficiéncia e eficacia,
visando melhorar substancialmente o atendimento e pontualidade em sua gestéio, bem como de
todo o controle exigidos pela legislagfio vigente e considerando, finalmente a necessidade de
otimizagdo dos procedimentos operacionais da estrutura administrativa municipal, ¢ que se faz
necessario tal contratagfo para automatizagdo da administragfio, com softwares modernos ¢ ageis
que permitam uma gestdo moderna com gerenciamentos administrativos, com alimentagfio diéria
de dados permitindo que sejam elaborados relatérios de acompanhamento das aquisigdes diarias
¢ mensais de todos os setores. O software sera na internet, para funciondrios desta administra¢do
publica, de forma que sejam trabalhados paralelamente, permitindo assim que todos os setores
funcionem integrados simultancamente. A contratagio tem sua viabilidade em decorréncia das
imposigdes das legislagdes vigentes. O planejamento administrativo surge da necessidade de se
efetnar combinagdes técnicas, modernas e de conceito racional, através de um sistema
informatizado capaz de satisfazer as exigéncias legais, possibilitando agilidade e confiabilidade
na obtencio de resultados, primando pelo zelo para com a coisa piblica.

Assim sendo pretende- se através deste projeto a Conversio de dados, a Locagdo de software e o
Treinamento ¢ Suporte remoto, para atender a Prefeitura Municipal e demais orgios do Poder
Executivo, tendo como foco principal atender as necessidades da Legislagdo Federal, Estadual ¢
do Tribunal de Contas do Estado, obtendo resultados de controle e eficiéncia.

4. DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATACAO
4.1 - As interessadas deverfo apresentar os seguintes documentos de habilitagio nos autos do certame:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constifutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigdes de
seus administradores,

¢) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

d) prova de regularidade para com a Fazenda Federal ¢ Seguridade Social (Tributos e Contribuigdes
Federais e Divida Ativa);

e) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante (Tributos e
Contribuigdes Estaduais e Divida Ativa);

f) prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

y
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g) prova de regularidade relativa ao FGTS, representada pelo CRF — Certificado de Regularidade cR

FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal
h) Prova de inexisténcia de débitos mnadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5,452, de 1° de maio de 1943,

i) Certiddio negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica (com data
de emissiio nio superior a 60 dias).

5. DA ACEITACAO DAS PROPOSTAS
5.1 - Os pregos apresentados devem:

a) Refletir os de mercado no momento, observado o prazo de prestagio do servigo/entrega do
produto;

b) Compreender todas as despesas, tais como: custos diretos ¢ indiretos, tnibutos incidentes, taxa de
administrag8o, servigos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, treinamento, hucro, transporte e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital ¢ scus Anexos.

¢) Serem irreajustaveis durante a vigéncia do contrato, excetuadas as hipoteses expressamente
previstas em lei,

5.2 - A CONTRATADA deveré plancjar o fornecimento/servigo a medida que for solicitado pelo gestor
do contrato;

5.2.1 - O objeto serd entregue/executado imediatamente nos dias, locais e horérios designados pelo gestor
do contrato. A entrega sera promovida pela contratada sem nenhum custo para a contratante;

5.3 — O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de entrega da
mesma;

5.4 — Uma vez abertas as propostas, ndo serdo admitidos cancelamentos, retificagtes de pregos, alteragbes
oun alternativas nas condigdes/especificagdes estipuladas. Nao serfio consideradas as propostas que
contenham entrelinhas, emendas, rasuras ou borres;

5.5 - Quaisquer tributos, custos € despesas diretos ou indiretos omitidos na proposta cu incorretamente
cotados serdo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a
qualquer titulo.

6 - DAS PENALIDADES

6.1 - No caso de inadimplemento na execu¢do total ou parcial do avengado, bem como no atraso na
execugdo contratual, o adjudicatdrio ficara sujeito as penalidades abaixo relacionadas, garantida prévia
defesa em regular processo administrativo;

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Suspensfio temporaria de participar de licitagbes e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Sitio Novo - MA;

d} Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Publica.

6.2 - O atraso na execugdo do objeto implicard na incidéncia de muita de 1% (um por cento) por dia,
calculada sobre o valor total do contrato, até o limite de 30% (trinta por cento) do respectivo valor;

6.3 - Caso o atraso seja superior a dois dias iteis restara caracterizado o descumprimento total da
obrigac¢do contratual, cabendo a Administragio Pablica promover as medidas cabiveis;

‘.‘*‘_-_-—-—-—n
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6.4 - O descumprimento total da obrigagdo assumida, bem assim a recusa em assinar O 1IStrwE
contratual e ainda a recusa em executar o objeto licitado implicara na incidéncia de multa de 10% (dez
por cento), calculada sobre o valor total do Contrato/proposta, bem como a aplicagfio das demais san¢des
estabelecidas;

6.5 - A aplicagdo das penalidades sera precedida da concessfio da oportunidade de ampla defesa por parte
do adjudicatario, na forma da Lei;

6.6 - Os valores resultantes da aplicagio das multas previstas serdo cobrados pela via administrativa,
devendo ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data de recebimento da
comunicagfio, ou, se ndo atendido, judicialmente, pelo rito € com os encargos da execugfio fiscal,
assegurado o contraditorio e ampla defesa;

6.7 - O participante que ensejar o retardamento da execugfo da licitagio, ndo mantiver a proposta, fathar
ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo imddneo, fizer declaragio falsa ou cometer
fraude fiscal, garantido o devido processo legal, ficard impedido de licitar e contratar com a
Administragfio, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
puni¢do on até que seja promovida a reabilitagio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
sern prejuizo das multas previstas neste edital e das demais cominagdes legais;

7 ~DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1 — Executar o objeto somente apds o recebimento da Ordem de Servigo/Fomecimento, emitida pelo
gestor do contrato;

7.2 — Reparar, cormigir, remover, substituir, desfazer e refazer, prioritaria e exclusivamente, as suas custas
e riscos, num prazo de no maximo de 12 (doze) horas, quaisquer vicios, defeitos, incorre¢bes, erros,
falhas e imperfei¢Ses, decorrentes de culpa da empresa fornecedora ou fabricante.

7.3 - Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus empregados ou
representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros, inclusive os decorrentes de servigos
ou aquisigdes com vicios oun defeitos, constataveis nos prazos da garantia, mesmo expirado o prazo.

7.4 - Garantir que a a¢fio ou omissfio, total ou parcial, da fiscalizagdo do setor competente, nfo eximira o
fornecedor de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigagdes pactuadas entre as partes;

7.5 - Efetuar a imediata corregfo das deficiéncias apontadas pela Contratante, com relagio a execugio do
objeto;

7.6 - Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condigdes de habilitagfo descritas no Edital;

7.7 - Comunicar & fiscalizago da Coniratante, por escrito, quando verificar quaisquer condigdes
inadequadas a execugéio do contrato ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugfo do
objeto;

7.8 - Obter todas as licengas, autorizagbes e franquias necessarias a execugdio do objeto contratado,
pagando os emolumentos prescritos em lei.

7.9 - Acatar as exigéncias dos Poderes Publicos ¢ pagar, as suas expensas, as multas que lhes sejam
impostas pelas antoridades.

7.10 - Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar 4 Administragio Publica Municipal
ou a terceiros em razio de agiio ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

¢
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7.11 - Arcar com todos os 6nus e obrigagdes concementes a custos de méio de obra, transportes, SHEA
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugio do contrato;

7.12 - A CONTRATADA ndo sera responsavel:

7.12.1 - Por quaisquer trabalhos, servigos on responsabilidades néo previstos no contrato.

7.13 — A Prefeitura Municipa! de Sitio Novo — MA n#o aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer

outros, sendo expressamente vedada a subcontratagio.

8 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 - A Contratante, durante a vigéncia do contrato, se compromete a:

8.1.1 — Verificar se o objeto foi executado com observagio as disposi¢Ses pertinentes no Termo de
Referéncia, implicando em caso negativo no cancelamento do pagamento do objeto executado;

8.1.2 - Rejeitar o objeto cujas especificagdes nio atendam, em quaisquer dos itens, aos requisitos minimos
constantes do Termo de Referéncia.

8.1.3 — Designar servidores municipais para, na qualidade de fiscal, acompanhar a execugdo do objeto do
contrato,

8.2 - As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor ou comissio de
recebimento devero ser adotadas por seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes a administragdo.

8.3 - Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constantes de cada um
dos itens que compdem o objeto deste termo, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

8.4 - Comunicar a Contratada, através do executor designado, qualquer problema que ocorra durante a
execugio do objeto;

8.5 - Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado no contrato;

8.6 - Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as Obrigagdes
Contratuais.

Sitio Novo (MA), 20 de Janeiro de 2022

Pt
JANETE MARTINS DA SILVA RODRIGUES
Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestio

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento descrito

no,referido documrf;nto.

 COE HO RODRIGUES
Prefeito Municipal
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