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PREFEITURA MUNICIPAL DE SITIO NOVO ITIONOVO M

TEMPO DE NOVAS CONQUISTAS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacao direta de empresa especializada em locacao de sistema informatizado e integrado
de gestao publica, abrangendo contabilidade, tributos e folha de pagamento, para o Municipio
de Sitio Novo — MA.

1.1. DESCRIGAO / UNIDADE DE MEDIDA / QUANTIDADE:

ITEM DESCRICAO UND | QDT.| V. UNIT. | V. TOTAL

SISTEMA DE CONTABILIDADE PARA Al e
1 ADMINISTRACAO PUBLICA MES| 10 | 1.950,00 | 19.500,00

SISTEMA DE TRIBUTOS PARA A ADMINISTRACAO
PUBLICA
SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO PARA A

3 ADMINISTRACAO PUBLICA MES| 10 | 1.450,00 | 14.500,00

2 MES| 10 | 2.450,00 | 24.500,00

VALOR TOTAL 58.500,00

2. JUSTIFICATIVA

A justificativa para a contratagédo direta de uma empresa especializada em locagéo de sistema
informatizado e integrado de gestdo publica, abrangendo contabilidade, tributos e folha de
pagamento para o Municipio de Sitio Novo - MA, com base no artigo 75, inciso Il, da Lei
14.133/2021, pode se fundamentar na dispensa de licitagdo por valores inferiores aos limites
estabelecidos para a modalidade de licitacéo.

O artigo 75, inciso Il, dessa lei estabelece que é dispensavel a licitacdo quando o valor estimado
da contratacao direta ndo ultrapassar o limite estabelecido de R$ 59.906,02 (cinquenta e nove
mil, novecentos e seis reais e dois centavos) em outros servicos e compras para Servigos e
compras.

Valor Dentro dos Limites Legais: A contratacdo direta pode ser justificada quando o valor do
contrato esta dentro dos limites estabelecidos pela legislacéo local para dispensa de licitacao.
Se o valor do contrato se enquadrar nessas condi¢cdes, a contratacao direta € uma opgéo valida
e legal.

Sendo assim, a justificativa para a contratacdo direta da empresa especializada em locacédo do
sistema integrado pode se basear na dispensa de licitagcdo devido ao valor estimado do contrato
ser inferior ao limite estabelecido para a modalidade de DISPENSA EM RAZAO DO VALOR,
conforme a legislacdo mencionada.

Isso pode ser vantajoso em termos de agilidade e simplificacdo do processo de contratacéo,
permitindo que a administracdo municipal adquira rapidamente o sistema necesséario para
modernizar e otimizar seus processos internos de gestao publica.

3. ESPECIFICACAO DO SISTEMA
A especificacdo do sistema de gestédo publica contratado para o Municipio de Sitio Novo - MA
deve abranger uma variedade de funcionalidades para atender as necessidades especificas da
administracdo municipal. Aqui estd uma especificacao basica do sistema:
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Mddulo de Contabilidade:

¢ Registro e acompanhamento de todas as transagfes contabeis, incluindo receitas, despesas,
ativos e passivos.

o Elaboracdo de relatérios contabeis conforme exigido pela legislacdo, como balanco
patrimonial, demonstracéo de resultados e demonstracdes contabeis.

Médulo de Tributos:
e Controle e gerenciamento dos tributos municipais, como IPTU, ISS, ITBI, entre outros.
¢ Emissao de guias de recolhimento, controle de arrecadac¢éo e geracdo de relatérios fiscais.

Mdédulo de Folha de Pagamento:

e Processamento de salarios, beneficios, descontos, férias, rescisbes e outros eventos
relacionados a folha de pagamento dos servidores municipais.

e Célculo automético de impostos e contribui¢cdes sociais, como INSS e FGTS.

e Geracao de holerites, recibos e declarac8es trabalhistas.

Integracéo entre Médulos:

e Integracdo entre os médulos contabil, tributario e de folha de pagamento para garantir a
consisténcia e a preciséo dos dados.

e Troca de informagdes automatizada entre os diferentes setores da administracdo municipal.

Conformidade Legal:

e Adaptacdo as normas contabeis, tributarias e trabalhistas vigentes no Brasil, incluindo
legislacdo municipal, estadual e federal.

e Atendimento as exigéncias legais relacionadas a transparéncia na gestdo publica e
prestagéo de contas.

Seguranca da Informacao:

e Implementacdo de medidas de seguranca robustas para proteger os dados sensiveis dos
servidores municipais e as informagdes financeiras e contabeis do municipio.

e Controle de acesso por perfis de usuério, criptografia de dados e outras técnicas de
protecéao.

Interface Amigavel e Usabilidade:
¢ Interface intuitiva e amigavel para facilitar o uso por parte dos funcionarios da prefeitura, com
ferramentas de ajuda e suporte para orientar os usuarios na utilizacao do sistema.

Suporte Técnico e Manutengdao:

e Oferta de suporte técnico especializado para assisténcia em caso de problemas técnicos,
duvidas de utilizacdo e necessidades de customizacdo ou atualizagdo do sistema.

¢ Garantia de manutencéo regular do sistema, incluindo correcfes de bugs, atualizacfes de
seguranca e implementacéo de novas funcionalidades.

Essa especificacdo basica pode ser adaptada e complementada de acordo com as necessidades
especificas do Municipio de Sitio Novo - MA e as exigéncias legais e operacionais aplicaveis.
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4. JUSTIFICATIVA DO PRECO - LEVANTAMENTO DE MERCADO

A solucdo de mercado sera por meio de cotacbes de precos com potenciais fornecedores que
atendem aos requisitos da contratacdo no ambito da regido que abrange, tendo em vista a
necessidade da aquisicdo mencionada a cima. Segundo Art 23, 8 1° da Lei 14.133/2021 realizou-
se o levantamento de mercado, conforme orcamentos a baixo:

~ EMILIO
ITEM DESCRICAO UND | QDT. WORK HONORATO _

SISTEMA DE
CONTABILIDADE PARA A -

1 ADMINISTRACAO MES | 10 |2.180,00|21.800,00 |2.100,00 |21.000,00 | 1.950,00 | 19.500,00
PUBLICA

SISTEMA DE TRIBUTOS
2 | PARA A ADMINISTRACAO | MES | 10 |2.750,00 | 27.500,00 | 2.600,00 | 26.000,00 | 2.450,00 | 24.500,00
PUBLICA

SISTEMA DE FOLHA DE
PAGAMENTO PARA Al -
3 ADMINISTRACAO MES | 10 |2.000,00 |20.000,00 | 1.500,00 | 15.000,00 | 1.450,00 | 14.500,00

PUBLICA

VALOR TOTAL | 69.300,00 62.000,00 58.500,00

5. DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATACAO
5.1. - As interessadas deverdo apresentar os seguintes documentos de habilitagdo nos autos do
certame:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ac¢des, acompanhado de documentos de
eleicBes de seus administradores.

c) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

d) prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Seguridade Social (Tributos e Contribuicbes
Federais e Divida Ativa);

e) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante (Tributos e
Contribuigbes Estaduais e Divida Ativa);

f) prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

g) prova de regularidade relativa ao FGTS, representada pelo CRF — Certificado de Regularidade
do FGTS, emitido pela Caixa Econbmica Federal

h) Certiddo negativa de faléncia e recuperac¢éao judicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica emitida a menos de 60 dias da data fixada para abertura da Licitacdo;

i) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, com o devido registro
na Junta Comercial, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, em cépia autenticada, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisorios;

i.1) A boa situacado financeira da empresa serd avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), os quais devem ser maior que 1,00, resultante da
aplicacao das seguintes formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG = PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
SG = ATIVO TOTAL

" PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
LC = ATIVO CIRCULANTE

PASSIVO CIRCULANTE
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i.2) As férmulas dos indices contabeis referidos deverdo estar devidamente aplicadas em memorial
de calculos juntado ao balanco.

i.3.) Caso o0 memorial ndo seja apresentado, a Comissao de Licitacdo efetuard os calculos.

i.4) Se necessaria a atualizacao do balanco e do capital social, devera ser apresentado, juntamente
com os documentos em apreco, o memorial de célculo correspondente.

i.5) Serdo considerados aceitos como na forma da Lei o balanco patrimonial e demonstracdes
contibeis assim apresentados:

i.5.1) sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (sociedade anénima):

- Publicados em Diario Oficial; ou

- Publicados em jornal de grande circulagéo; ou

- Por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.
i.5.2) sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):

- Por fotocépia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio
do licitante ou em outro érgao equivalente; ou

- Por fotocopia do Balanco e das Demonstracbes Contabeis devidamente registrados ou
autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.

i.5.3) sociedade criada no exercicio em curso:

- Fotocépia do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio do licitante.

i.5.4) o balanco patrimonial e as demonstracdes contdbeis deverdo estar assinados por contador
ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade.

j) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

I) Comprovante de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da
licitacao, através da apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado.

m) Declaracao, firmada por representante legal da empresa, de que ndo emprega menores de 18
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e de qualquer trabalho a menores de 16 anos,
salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos.

n) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

0) Declaracéo de ciéncia e cumprimento dos requisitos de habilitacéo;

p) Declaracdo de enquadramento a LC n°® 123/06 - Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual.

6. DA ACEITACAO DAS PROPOSTAS
6.1 - Os precos apresentados devem:

a) Refletir os de mercado no momento, observado o prazo de prestacdo do servico/entrega do
produto;

b) Compreender todas as despesas, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes,
taxa de administracao, servi¢os, encargos sociais, trabalhistas, seguros, treinamento, lucro,
transporte e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus
Anexos.

c) Serem irreajustaveis durante a vigéncia do contrato, excetuadas as hipoteses
expressamente previstas em lei;

6.2 — A CONTRATADA devera planejar o fornecimento/servico & medida que for solicitado pelo
gestor do contrato;

6.2.1 - O objeto sera entregue/executado imediatamente nos dias, locais e horarios designados pelo
gestor do contrato. A entrega serd promovida pela contratada sem nenhum custo para a contratante;
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6.3 — O prazo de validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de
entrega da mesma;

6.4 — Uma vez abertas as propostas, ndo serdo admitidos cancelamentos, retificacdes de precos,
alteracOes ou alternativas nas condicoes/especificacdes estipuladas. Ndo serdo consideradas as
propostas gue contenham entrelinhas, emendas, rasuras ou borrées;

6.5 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos na proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos pre¢os, ndo sendo considerados
pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

7 - DAS PENALIDADES

7.1 - No caso de inadimplemento na execucao total ou parcial do avencado, bem como no atraso
na execug¢ao contratual, o adjudicatério ficara sujeito as penalidades abaixo relacionadas, garantida
prévia defesa em regular processo administrativo:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Suspensédo temporaria de participar de licitacées e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Sitio Novo - MA,

d) Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

7.2 - O atraso na execug¢do do objeto implicara na incidéncia de multa de 1% (um por cento) por
dia, calculada sobre o valor total do contrato, até o limite de 30% (trinta por cento) do respectivo
valor;

7.3 - Caso o atraso seja superior a dois dias Uteis restara caracterizado o descumprimento total da
obrigacéo contratual, cabendo a Administragdo Publica promover as medidas cabiveis;

7.4 - O descumprimento total da obrigacdo assumida, bem assim a recusa em assinar o instrumento
contratual e ainda a recusa em executar o objeto licitado implicara na incidéncia de multa de 10%
(dez por cento), calculada sobre o valor total do Contrato/proposta, bem como a aplicacdo das
demais sanc¢des estabelecidas;

7.5 - A aplicacao das penalidades sera precedida da concesséo da oportunidade de ampla defesa
por parte do adjudicatario, na forma da Lei;

7.6 - Os valores resultantes da aplicagcdo das multas previstas serdo cobrados pela via
administrativa, devendo ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data
de recebimento da comunicagao, ou, se nao atendido, judicialmente, pelo rito e com os encargos
da execugéo fiscal, assegurado o contraditério e ampla defesa;

7.7 - O participante que ensejar o retardamento da execuc¢éo da licitacdo, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragéo falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o devido processo legal, ficara impedido de licitar e contratar
com a Administracdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
gue aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas neste edital e das demais cominagfes
legais;

8 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1 — Executar o objeto somente apés o recebimento da Ordem de Servico/Fornecimento, emitida
pelo gestor do contrato;
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8.2 — Reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer e refazer, prioritaria e exclusivamente, as suas
custas e riscos, num prazo de no maximo de 12 (doze) horas, quaisquer vicios, defeitos,
incorrecdes, erros, falhas e imperfeicbes, decorrentes de culpa da empresa fornecedora ou
fabricante.

8.3 - Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus empregados ou
representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros, inclusive os decorrentes de
servicos ou aquisicdbes com vicios ou defeitos, constataveis nos prazos da garantia, mesmo
expirado o prazo.

8.4 - Garantir que a acdo ou omissao, total ou parcial, da fiscalizacdo do setor competente, ndo
eximira o fornecedor de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigacdes pactuadas
entre as partes;

8.5 - Efetuar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Contratante, com relacédo a
execugao do objeto;

8.6 - Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢des de habilitacdo descritas no Edital;

8.7 - Comunicar a fiscalizagdo da Contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condi¢des
inadequadas a execuc¢do do contrato ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita
execucao do objeto;

8.8 - Obter todas as licengas, autorizacdes e franquias necessarias a execucdo do objeto
contratado, pagando os emolumentos prescritos em lei.

8.9 - Acatar as exigéncias dos Poderes Publicos e pagar, as suas expensas, as multas que lhes
sejam impostas pelas autoridades.

8.10 - Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Administracdo Publica
Municipal ou a terceiros em razdo de ac¢do ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
prepostos, independentemente de outras cominagfes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

8.11 - Arcar com todos os 6nus e obrigacdes concernentes a custos de méo de obra, transportes,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢éo do contrato;

8.12 - A CONTRATADA néo sera responsavel:

8.12.1 - Por quaisquer trabalhos, servicos ou responsabilidades néo previstos no contrato.

8.13 — A Prefeitura Municipal de Sitio Novo — MA nao aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia
de responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou

quaisquer outros, sendo expressamente vedada a subcontratacao.

9. — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1 - A Contratante, durante a vigéncia do contrato, se compromete a:

9.1.1 — Verificar se o objeto foi executado com observacao as disposi¢des pertinentes no Termo de
Referéncia, implicando em caso negativo no cancelamento do pagamento do objeto executado;

9.1.2 - Rejeitar o objeto cujas especificagcbes ndo atendam, em quaisquer dos itens, aos requisitos
minimos constantes do Termo de Referéncia.
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9.1.3 — Designar servidores municipais para, na qualidade de fiscal, acompanhar a execucdo do
objeto do contrato;

9.2 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor ou comissdo de
recebimento deverao ser adotadas por seus superiores em tempo habil para a ado¢ao das medidas
convenientes a administracao.

9.3 - Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades constantes de
cada um dos itens que compdem o0 objeto deste termo, para que sejam adotadas as medidas
corretivas necessarias;

9.4 — Comunicar a Contratada, através do executor designado, qualquer problema que ocorra
durante a execucao do objeto;

9.5 - Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado no contrato;

9.6 - Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
Obrigacdes Contratuais.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA
10.1. Seré através de consulta com o departamento responsavel.

Sitio Novo (MA), 08 de margo de 2024

JANETE MARTINS DA SILVA RODRIGUES
Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestéo

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento descrito
no referido documento.

ANTONIO COELHO RODRIGUES
Prefeito Municipal
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