PREFEITURA MUNICIPAL
DE SiTIO NOVO - MA

SITIO NOVO-MA

LEI N° 361/2013.

Dispée sobre a Regulamentagio de
Concessdo de Diarias para viagens e
Adiantamentos para despesas da
Administragao Direta, Inditeta, Autarquica e
Fundacional do Municipio de Sitio
Novo/MA, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SITIO NOVO, Estado do Maranhio, no

uso de suas atribuigdes constitucionais e legais, ¢ com amparo na Lei Orgénica do
Municipio.

FACO saber que a CAMARA MUNICIPAL de Sitio Novo aprovou e eu
sanciono e prornulgo a seguinte Lei:

% Art 1° - FEste re conces:aao de Dlanas a ﬁm de

custear despesas de viagen:

1 y acmco
publico. -

preqtagao

1, abandonat o
antes de seu

I - Capital e outros E,stadosr B - -R$ 300,00

IT — Outros Municipios ---- R$ 150,00
1 — Até 12 horas em servicos fora da Sede do Municipio, sem pernoite-R$ 100,00

§ 2° - Para servidores em cargos comissionados, Secretarios, Assessores e
Procuradores, ou similares:

I - Capital ¢ outros Estados = R$ 400,00
1I — Qutros Municipios —----------mcmmaee R$ 200,00
II1 — Até 12 horas em servigos fora da Sede do Municipio, sem pernoite-R$ 140,00

§ 3° - Para o Prefeito e Vice-Prefeito:

I - Capiral e outros Estados R$ 600,00 _
v
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SiTIO NOVO-MA

VIVENDO UM ROVD TEMPO

IT — Outros Municipios e S e R R$ 250,00
T — Até 12 horas em servicos fora da Sede do Municipio, sem pernoite-R$ 160,00

Art. 5° - Compreendem-se como despesas custeadas por didrias, as decorrentes
de hospedagem, alimentagio, e outros pertinentes ao objetivo da viagem, EXCLUINDO as
despesas de passagens aéreas, terrestres ou outras.

Art. 6° - O processamento das despesas concernentes as diarias efetuar-se-4
mediante a expedicdo de ordem de pagamento e empenho prévio, 2 conta de dotacio
orcamentaria correspondente, depositado diretamente na conta do servidor beneficiado com a
diaria.

Art. 7° - As diaras serdo concedidas de acordo com a necessidade do servico,
sendo autorizadas mediante a apresentagio da Guia de Controle de Viagens e Deslocamentos e
o respectivo Plano de Viagem devidamente preenchida pelo servidor indicado com a respectiva
assinatura da Chefia imediata onde o servidor estiver lotado, bem como a aprovagdo do
Secretario Mun.icipa‘i de Planeja.mento O to.e Gestao.

Contabilidad :
informacdes: data ¢ horano do inicio da wagcm, data e horario do termmo
mimero do empenho e o valor correspoudente as dxams Ieceb1das -

as scguintes
agem, data e

sempre f

atender a necesadadca madlavcls da Admlmstrac;a,o lncluswc aqulﬂgao de material e cxecu(;ao
de servigos, ainda que exista dota(;ao especifica.

Art. 10 - A solicitagio de adiantamento devera indicar o responsavel pelo mesmo, a
unidade onde devera ocorrer a despesa, o valor, o dispositivo legal, prazo de aplicagio, local de
destino e o fim a que se destina o adiantamento.

§ 1° - Os valores para suprimento de fundos serio repassados apenas para as
secretartas abaixo indicadas, nos valores maximos aqui estabelecidos e preordenados da
seguinte forma:

Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestao ————- R$ 9.000,00
Secretaria Municipal do Desenvolvimento Social R$ 7.000,00
Secretaria Municipal de Educacio R§ 6.000,00
Secretaria Municipal de Satde --R$ 6.000,00
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§ 2° - Os valores para suprimento de fundos serdo retirados exclusivamente
da conta tributos, com a respectiva indicagio da dotagio orcamentiria dos recursos
proprios.

Art. 11 - Nio se fard adiantamento a titulares de Pastas ou Orgaos e servidores que
nio tenham prestado contas do adiantamento anterior, no prazo maximo de 30 dias apos o
recebimento do adiantamento.

Art. 12 - obrigatéria a prestacio de contas do Adiantamento ao Departamento
de Contabilidade, ap6s o término do valor gasto nas despesas.

§ I° - Na hipétese de ndo realizar a despesa, o responsavel pelo adiantamento
devera proceder 4 devolugdo do numeriario, dentro de 24 (vinte e quatro) horas, apds os 30
(trinta) dias que tem Dy realizar a despesa.

Ast. 15 - Nio serio aceitos na prestacio de
datados f@m do periodo da viagem, documentos de aqulslgao de ob]etos
cumentos em desacordo com a viagem e simples

refel(;oes com Automdades conwdadaq cu]oq gastos serdo pagos pe]o seu tot nediante
autorizacio do Secretitio de Plane}amento Orcamento ¢ Gestio,

Art. 17 - As autorizagdes para Treinamento, Estudos, Congressos ou Simpésios
deverdo ter autorizacio prévia e expressa do Prefeito.

Art. 18 - Nio se efetuarda adiantamento em didria a4 pessoa sem vinculo
empregaticio com o Municipio.

Art. 19 - Aplicam-se igualmente, no que couberem as despesas deste
Regulamento aos pedidos de reembolso.

Art. 20 - O reajuste dos valores das diarias de que trata o artigo 5% deste
Regulamento, serd por meio de Decreto. :bu“
W
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Art. 21 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Prefeito Municipal

Art. 22 - Hsta Lei entrard em vigor na data de sua publicacio, revogadas as
disposigdes contrarias, em especial a Lei n® 142, de 07 de maio de 1993.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SITIO NOVO, Estado
do Maranhio, em 02 de abril de 2013.

L
JOAO CARVALHO DJéLM

PREFEITO MUNICIPAL
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