ESTADO DO MARANHIT\O )
PREFEITURA MUNICIPAL DE SiTIO NOVO

Processo n° 102/2021 — SEPLAN

Rubrica

Sitio Novo (MA), 13 de Janeiro de 2021

A Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestdo vem por meio deste
solicitar a andlise e aprovagdo do Termo de Referéncia definitivo em anexo, elaborado com o escopo
de formalizar a contratac@o de pessoa juridica para a execugdo de servigos de locaco de programa de

computacdo (software) em plataforma web (internet) na drea de contratos administrativos e compras.

Outrossim, esclarecemos que as despesas encontram-se em consonancia com a LDO,
LOA e PPA. (art. 16, 11, da LC n° 101/00)

Sem matis para 0 momento, aproveitamos e ensejo para elevar nossas reais

consideragdes ¢ apreco.

Atenciosamente:

Ely Carvalho dos Reis
Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e Gestio

EXMO. SR.

ANTONIO COELHO RODRIGUES
PREFEITO MUNICIPAL

NESTA
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TERMO DE REFERENCIA L

1. OBJETO
ITEM DESCRICAO UNID. QUANT. P. UNT, P. TOTAL
1 Implantagfio e treinamento inicial de uso por 1 dia, relativo | UND 1 1.900,00 1.900,00

ao funcionamento e operagio do programa, devendo o
treinamento  ser realizado na sede desta Prefeitura
Municipal, ministrados & usudrios multiplicadores, os quais
poderdo repassar tal treinamento para os demais usudrios da
contratante.

83

Contratagdo de pessoa juridica para execugdo dos servigos | Més 12 1.200,00 | 14.400,00
de locagdio de programa de computacho (software) em
plataforma web (internet) na area de confratos
administrativos e compras.

Valor Total 16.300,00

2. ESPECIFICACOES

O sistema devera conter os seguintes modulos ¢ funcionalidades:

Cadastro de Empresas

Cadastro de Secretarias

Cadastro de Licitacfes

Cadastro de Contratos

Cadastro de Modelos de contratos

Criagfio de Ordem de Fornecimento/Servigo
Cadastro de Modelos de Ordens de fornecimento
Cadastro de Modelos de Ata de registro de preco

Funcionalidades:

¢ Busca automadtica de informagdes de empresas através do CNPJ, para agilizar no primeiro
cadastro.
O cadastro de secretarios devera conter a data de nomeagio e exoneragéo.
Importagdio e exportagdes de planilthas na licitagdo e contratos:
Com a elabora¢io de modelos de contraios no sistema, possibilitando maior agilidade e
seguranca na criagdo de minutas, permitindo ganhos expressivos de tempo e de segurancga das
informagdes contidas. O mesmo deverd acontecer com a criacio de modelos de ordens e ata
de registro de precos.

e Validagdo da data inicial do contrato para que esteja sempre dentro da vigéncia da ata de
registro de preco ou homologagfio do processo licitatério.

¢ Numeracdo do contrato automatica pelo sistema através da data inicial (AAAA.MMDD.
NUMERO SEQUENCIAL).
Cadastro dos itens do contrato vinculado a dotagio digitada.
Gerar extrato do contrato com suas respectivas dotagdes ¢ valores para publicagio em diarios
oficiais.

® As ordens sfo vinculadas a ata de registro de pre¢os ou contrato onde ¢ feito o controle de
saldo.

¢ N
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e A numeracio da ordem deverd ser baseada no dia de emissdo ¢ horério (
NUMERO _SEQUENCIAL.HHMMSS).

e« No modulo de compras devera existir uma area de consultas de saldos, onde & possivel ver e
exportar em Excel o saldo de processos licitatorios e contratos em tempo real para agilizar o
processo de solicitagdes e compras.

e Devera ser possivel a emissdo relatorios individuais por contratos com 0s itens comprados
mensalmente para permitir melhor o planejamento.

e Deverd ser possivel gerar contratos, extratos ¢ ata de registro de precos em formato PDF ¢
DOC.

e As ordens de fornecimento e relatorios deverdo ser geradas em formato PDF.

3. JUSTIFICATIVA

Considerando a necessidade em dar continuidade na organiza¢io na Administragdo Publica deste
Municipio, visando dar maior celeridade aos procedimentos de contratagiio e gerenciais, bem como,
de fiscalizagio das atividades de compras, ¢, por conseguinte, cumprindo o proposito de que seja
exercido o controle nesses processos com a aplicagdo dos recursos em conformidade com a
legislagio, sob o 4ngulo da legalidade, legitimidade, economicidade, publicidade e transparéncia que
norteiam a administracdio piblica.

Considerando que a Prefeitura ndo dispde de software de sua propriedade e de equipe técnica em seu
quadro para desenvolver todos os sistemas de informatica.

Considerando que a administra¢fo publica municipal deve primar pela eficiéncia ¢ eficacia, visando
melhorar substancialmente o atendimento e pontualidade em sua gestdo, bem como de todo o
controle exigidos pela legislagfo vigente e considerando, {inalmente a necessidade de otimizagdo dos
procedimentos operacionais da estrutura administrativa municipal, € que se faz necessario tal
contrata¢do para automatizagio da administragio, com softwares modernos e ageis que permitam
uma gestdo moderna com gerenciamentos administrativos, com alimentagfo diaria de dados
permitindo que sejam elaborados relatérios de acompanhamento das aquisi¢des didrias e mensais de
todos os setores. O software serd na internet, para funcionarios desta administragéo piiblica, de forma
que sejam trabalhados paralelamente, permitindo assim que todos os setores funcionem integrados
simultaneamente. A contratagiio tem sua viabilidade em decorréncia das imposi¢des das legislacoes
vigentes. O planejamento administrativo surge da necessidade de se efetuar combinagdes técnicas,
modernas e de couceito racional, através de um sistema informatizado capaz de satisfazer as
exigéncias legais, possibilitando agilidade e confiabilidade na obtengdo de resultados, primando pelo
zelo para com a coisa publica.

Assim sendo pretende- se através deste projeto a Conversdo de dados, a Implantagdo de Sistemas, a
Locagéo de software e o Treinamento e Suporte remoto, para atender a Prefeitura Municipal e demais
orgdos do Poder Executivo, tendo como foco principal atender as necessidades da Legislagio
Federal, Estadual ¢ do Tribunal de Contas do Estado, obtendo resultados de controle e eficiéncia.

4. DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATACAO
4.1 - As interessadas deverdo apresentar os seguintes documentos de habilitagdo nos autos do certame:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;
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b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratand %asgﬁdm‘
comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleiddes Y g
administradores. e
¢} prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ),
d) prova de regularidade para com a Fazenda Federal ¢ Seguridade Social (Tributos e Coniribuigdes Federais ¢
Divida Ativa);
e) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante (Tributos e
Contribuicdes Estaduais ¢ Divida Ativa);
f) prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;
g) prova de regularidade relativa ao FGTS, representada pelo CRF — Certificado de Regularidade do FGTS,
emitido pela Caixa Econdmica Federal
h) Prova dc inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 12 de maio de 1943,

5. DA ACEITACAO DAS PROPOSTAS
5.1 - Os pregos apresentados devem:

a) Refletir os de mercado no momento, observado o prazo de prestagio do servigo/entrega do produto;

b) Compreender todas as despesas, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de
administragdo, servigos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, treinamento, fucro, transporte e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos.

¢) Serem irreajustdveis durante a vigéncia do contrato, excetuadas as hipdteses expressamente previstas
em lei;

5.2 — A CONTRATADA devera planejar o fornecimento/servigo a medida que for solicitado pelo gestor do
contrato;

5.2.1 - O objeto sera entregue/executado imediatamente nos dias, locais e horérios desighados pelo gestor do
contrato. A entrega sera promovida pela contratada sem nenhum custo para a contratante;

3.3 — O prazo de validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de entrega da
mesma;

3.4 — Uma vez abertas as propostas, ndo serdo admitidos cancelamentos, retificacdes de pregos, alteragdes ou
alternativas nas condi¢Bes/especificagdes estipuladas. Ndo serio consideradas as propostas que contenham
entrelinhas, emendas, rasuras ou borrdes;

5.5 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos na proposta ou incorretamente cotados
serfo considerados como inclusos nos pregos, no sendo considerados pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

6 - DAS PENALIDADES

6.1 - No caso de inadimplemento na execugdo total ou parcial do avengado, bem como no atraso na execugio
contratual, o adjudicatario ficara sujeito as penalidades abaixo relacionadas, garantida prévia defesa em regular
processo administrativo:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Suspensdo temporaria de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a Prefeitura
Muaicipal de Sitio Novo - MA;

d) Declaragfo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

6.2 - O atraso na execugdo do objeto implicara na incidéncia de multa de 1% (um por cento) por dia, calou

lada
sobre o valor total do contrato, até o limite de 30% (trinta por cento) do respectivo valor;
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6.3 - Caso o atraso seja superior a dois dias tteis restara caracterizado o descumprimento tot
contratual, cabendo a Administragdo Piblica promover as medidas cabiveis;

6.4 - O descumprimento total da obrigacdo assumida, bem assim a recusa em assinar o instrumento countratual
e ainda a recusa em executar o objeto licitado implicard na incidéncia de multa de 0% (dez por cento),
calculada sobre o valor total do Contrato/proposta, bem como a aplicacio das demais sangdes estabelecidas;

6.5 - A aplicagdo das penalidades serd precedida da concessdo da oportunidade de ampla defesa por parte do
adjudicatario, na forma da Lei;

6.6 - Os valores resultantes da aplicagdo das multas previstas serdo cobrados pela via administrativa, devendo
ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data de recebimento da comunicagfo, ou,
se ndo atendido, judicialmente, pelo rito € com os encargos da execugdo fiscal, assegurado o contraditorio e
ampla defesa;

6.7 - O participante que ensejar o retardamento da execugdo da licitacdo, ndo mantiver a proposta, fathar ou
frandar na cxecugdo do contrato, comportar-se de modo inid6éneo, fizer declaracio falsa ou cometer fraude
fiscal, garantido o devido processo legal, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracdo, pelo

. 8 p gal, p |
prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinanties da puni¢do ou até que s¢ja
promovida a reabilitagio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas
previstas neste edital e das demais cominacdes legais;

7 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1 — Executar o objeto somente apds o recebimento da Ordem de Servigo/Fornecimento, emitida pelo gestor
do contrato;

7.2 — Reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer e refazer, prioritaria e exclusivamente, as suas custas e
riscos, num prazo de no méaximo de 12 (doze) horas, quaisquer vicios, defeitos, incorregdes, erros, falhas e
imperfeigdes, decorrentes de culpa da empresa fornecedora ou fabricante.

7.3 - Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus empregados ou
representantes, dircta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros, inclusive os decorrentes de servicos ou
aquisi¢bes com vicios ou defeitos, constataveis nos prazos da garantia, mesmo expirado o prazo.

7.4 - Garantir que a agdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizagio do setor competente, ndo eximira o
fornecedor de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigagdes pactuadas entre as partes;

7.5 - Efetuar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Contratante, com relagiio a execuciio do
objeto;

7.6 - Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢des de habilitagdo descritas no Edital;

7.7 - Comunicar a fiscalizagéio da Contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condicdes inadequadas &
execucdo do contrato ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita exccugio do objeto:

7.8 - Obter todas as licengas, autoriza¢Oes e franquias necessarias a execugdo do objeto contratado, pagando os
emolumentos prescritos em lei.

7.9 - Acatar as exigéncias dos Poderes Piblicos e pagar, ds suas expensas, as mullas que lhes sejam impostas
pelas autoridades.
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7.10 - Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar & Administragdo Publica
terceiros em razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua on dos seus prepostos, independente
outras cominacdes coatratuais ou legais a que estiver sujeita.

7.11 - Arcar com todos os Onus e obrigacdes concernentes a custos de mio de obra, transportes, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais ¢ comerciais resultantes da execugio do contrato;

7.12 - A CONTRATADA nfo serd responsavel:
7.12.1 - Por quaisquer trabalhos, servicos ou responsabilidades n3o previstos no contrato.

7.13 — A Prefeitura Municipal de Sitio Novo — MA n8o aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes, t€cnicos ou quaisquer outros,
sendo expressamente vedada a subcontratagéo.

8 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 - A Contratante, durante a vigéncia do contrato, se compromete a:

8.1.1 — Verificar se o objeto foi executado com observagio as disposigdes pertinentes no Termo de Referéncia,
implicando em caso negativo no cancelamento do pagamento do objeto executado;

8.1.2 - Rejeitar o objeto cujas especificagdes ndo atendam, em quaisquer dos itens, aos requisitos minimos
constantes do Termo de Referéncia.

8.1.3 — Designar servidores municipais para, na qualidade de fiscal, acompanhar a execugdo do objeto do
contrato;

8.2 - As decisdoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor ou comissdo de recebimento
deverdo ser adotadas por seus superiores em tempo hébil para a adogdo das medidas convenientes a
administragdo.

8.3 - Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constantes de cada um dos
itens que compdem o objeto deste termo, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

8.4 — Comunicar a Contratada, através do exccutor designado, quaiquer problema que ocorra durante a
execucio do objeto;

8.5 - Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado no contrato;
8.6 - Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as Obrigacdes

Contratuais;

\\Sltlo Novo (MA), 13 de Janeiro de 2021

Ely Carvalho dos Rels

Secretaria Municipal

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento descrito
_mo referido documento.

wES COELHO li()DR’IGUES
Prefeito Municipal
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