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DECRETO N° 048 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2020

APROVA O REGULAMENTO PARA A
MODALIDADE DE LICITACAO
DENOMINADA PREGAO, PARA
AQUISICAO DE BENS E SERVICOS
COMUNS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SITIO NOVO - MA, no uso das atribui¢des que lhe
confere a Constitui¢do da Repiiblica e a Lei Orgénica do Municipio .

DECRETA:

va pata a modalidade de
licitagdo denominag Eito do Municipio de
Sitio Novo - MA. '

Paragrafo unico. Sub
Municipal direta,
sociedades de eco
Municipio.

%
os da Administragdo
as empresas publicas, as

| ou indiretamente pelo

Art. 2° Este D s disposi¢des em

Av. Presidente Joé Sarney, S/N - Centro - CEP: 65925-000 - 05.631.031/0001-64



Prefeitura Municipal | g,
de Sitio Novo - MA TR

Gabinete do Prefeito

ANEXO

REGULAMENTO DA LICITACAO NA MODALIDADE DE PREGAO

Art. 1° Este Regulamento estabelece normas e procedimentos relativos a licitagdo na modalidade de
Pregdo, destinada a aquisi¢do de bens e servigos comuns, no &mbito do Municipio, qualquer que seja
o valor estimado, assegurada a preferéncia estabelecida na Lei Complementar n°® 123/2006.

Paragrafo unico. Subordinam-se ao regime deste Regulamento, além dos 6rgdos da Administragéo
direta, os fundos especiais, as autarquias, as fundagdes, as empresas publicas, as sociedades de
economia mista e as entidades controladas direta e indiretamente pelo Municipio.

Art. 2° Pregdo éa medahdade de 11c1ta<;ao em que a disputa pelo_fornecimento de bens ou servigos
comuns € feita em sessao publica, por meio de propostas de pregos escrltas e lances verbais.

Art. 3° Os contrat 5 brados pelo Municipio, para a aquisi¢do de be:
precedldos prioritari ente de licitago publica na modalidade de Pregéo
por meio de disputa justa entre os interessados, a compra mais economlca, '

ng1gos comuns, serao
se destina a garantir,
gura e eficiente.

§ 1° Dependera de regulrarmntagao espect
informagdo para a reah :

§ 2° Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrdes de desemPenho e qualidade
possam -ser objetwamente deﬁmdos no edital, por meio de espemﬁcagoes usuals pratlcadas no

mercado.

Art. 4° A licitagdo na modalidade de Pregdo ¢ juridicamente condicionada aos principios bésicos da
legalidade, da 1mpessoahdac}e, ,da, moralidade, , da  igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculagio ao instrumento convocatono ‘do julgamento objetivo, bem assim aos
principios correlatos da celeridade, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade, competitividade,
justo prego, seletividade e comparagdo objetiva das propostas.

Paragrafo unico. As normas disciplinadoras da licitag@o serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administragdo, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

Art. 52 A licitagdo na modalidade de Pregéo néo se aplica as contrata¢des de obras e servigos d
engenharia, bem como as locagdes imobilidrias e aliena¢des em geral, que serfo regidas pela Lei

8.666/%7
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Art. 62 Todos quantos participem de licitagdo na modalidade de Pregdo tém direito publico
subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste Regulamento, podendo qualquer
interessado acompanhar o seu desenvolvimento, desde que ndo interfira de modo a perturbar ou
impedir a realizagdo dos trabalhos.

Art. 72 Ao Chefe do Poder Executivo Municipal ou, por delegacéo de poderes, ao ordenador de
despesas cabe:

I - determinar a abertura de licitagdo;

II - designar o Pregoeiro e os componentes da equipe de apoio;

I1I - decidir os recursos contra atos do Pregoeiro; e

IV - homologai’;_o rgSultado da licitagdo e promover a celebragdo do contratq

Art. 82 A fase ;;fgﬁa:atéria do Pregdo observara as seguintes regras: ANE

I - a definigéo d‘b‘objcto devera ser precisa, suficiente e clara, veciadas“ especificagdes que, por

excessivas, irrelevantes ot desnecessarlas, limitem ou frustrem a competicdo ou a realizagdo do
fornecimento, devendo estar da no termo de referéncia;

Il - o termo de referéncia é o documento que devera conter elementos capazes de propiciar a
avaliagdo do custo pela Administragdo, diante de or¢amento detalhado, considerando os pregos
praticados no mercado, a definicdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de execugdo do
contrato;

III - O Secretario Municipal ou, por delegagao de c;ompetenma 0 agente encarregado da compra
no ambito da Administragdo, devera: - ;

a) definir o objeto do certame e o seu valor estimado em planilhas, de forma clara, concisa e
objetiva, obedecidas as especificagdes praticadas no mercado;

b) justificar a necessidade da aquisi¢ao;
¢) fixar prazos e demais condigdes essenciais para o fornecimento.

IV - constardo dos autos a motivagéo de cada um dos atos especificados no inciso anterior e
indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem como o orgamen

o,
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estimativo € o cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso, elaborados pela
Administragdo; e

V - para julgamento, serd adotado o critério de menor prego ou, conforme a natureza do objeto a
ser contratado, maior desconto percentual, observados os prazos maximos para fornecimento, as
especificagdes técnicas e os pardmetros minimos de desempenho e de qualidade e as demais
condi¢des definidas no edital.
Art. 92 As atribuigdes do Pregoeiro incluem:

I — elaborag@o do instrumento convocatério;

II - o credenciamento dos 1nteressados

II-o receblmento dos envelopes das propostas de pregos e da documentagae de habilitagdo;

IV-a abertura d

- envelopes das propostas de preg:os, 0 seu exaﬁie;e;a classifica¢do dos
proponentes; &

menor prego;
VI - a adj udiga953 da proposta de menor prego;
VII - a elaboragado de ata;

VIII - a condugéo dos trabalhos da equipe de apoio;

IX - o recebimento, o exame ‘e'a'decisdo sobre recursos; e -

X - 0 encaminhamento do processo devidamente instruido, apos a adjudicagio, ao Chefe do
Poder Executivo Municipal ou, por delegagdo de poderes, ao ordenador de despesas, visando a
homologacdo e a contratagéo.

Art. 10. A equipe de apoio devera ser integrada em sua maioria por servidores ocupantes de

cargo efetivo ou emprego da Administragdo, preferencialmente pertencentes ao quadro permanente

do 6rg@o ou da entidade promotora do pregdo, para prestar a necessdria assisténcia ao Pregoeiym/
5
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Art. 11. A fase externa do Pregdo sera iniciada com a convocag¢do dos interessados e observara
as seguintes regras:

I - a convocagdo dos interessados sera efetuada por meio de publicagdo de aviso contendo o
resumo do edital nos seguintes meios de comunicagao:

1. Diario Oficial do Estado do Maranhdo;
2. Jornal de Grande Circulag@o no Estado do Maranhao;

3. Diério Oficial da Unifo, somente quando as despesas com a contratagdo forem financiadas
total ou parcialmente por recursos federais ou garantidas por institui¢des federais.

II - do edital'e do aviso constardo defini¢@o precisa, suﬁcnente e ¢lara do objeto, bem como a
indicagdo dos locais, dias e horérios em que poderd ser lida ou obtida.a' mtegra do edital, e o local
onde sera realizada gsessﬁo publica do pregéo; :

III - o edital ﬁxaré prazo ndo inferior a oito dias uteis, contados da g pu agdo do aviso, para os

interessados prepararem suas propostas;

e R g Sl

IV - no dia, hora ¢ loe: ados no edital, sera reali ﬁﬁbhca para recebimento das
propostas e da docuglentagao de hablhtaq,ao, devendo o interessado ou 'seu representante legal
proceder ao respectivo credenciamento, comprovando, se for o caso, possuir 0s necessarios poderes
para formulagdo de propostas e para a pratica de todos os demals atos inerentes ao certame;

V - aberta a sessd0,-0s interessados ou seus representantes legais entregaréo ao Pregoeiro, em
envelopes separados, a proposta de precos e a documentag@o de habilitagio;

VI-o Pregoeiro procederd &' abertura 'dos envelopes -contendo as propostas de pregos e
classificard o autor da proposta de menor prego e aqueles que tenham apresentado propostas em
valores sucessivos e superiores em até dez por cento, relativamente a de menor prego;

VII - quando néo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de pregos nas condigdes
definidas no inciso anterior, o Pregoeiro classificard as melhores propostas subsequentes, até o
maximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os pregos
oferecidos nas propostas escritas;

VIII-Como critério de desempate, serd assegurada a preferéncia de contratagdo para as
microempresas ou empresas de pequeno porte. (art. 44, da LC n° 123/200%
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a) Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas € empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada;

b) O disposto nesse inciso somente se aplicard quando a melhor proposta valida ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

c) A preferéncia de que trata esse inciso sera concedida da seguinte forma:

c.1) Ocorrendo empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera
apresentar proposta inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera
adjudicado o objeto a seu favor;

c.2) Na hipdtese de ndo contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno. porte, com base no
item c.1, serdo convocadas as remaneseentes que porventura se enquadrem em 51tua9ao de empate, na
ordem class1ﬁcatona, para o exercicio do mesmo direito;

c.3) No caso de equwalénma dos valores apresentados pelas mlcroempregas e £mpresas de pequeno
porte que se encontrem@em sﬂuag:ao de empate, serd realizado sortea@E eﬂtte elas para que se

classificada serd
minutos, sob ana de preclusao

IX - em seguida, seré.r'dado inicio a etapa de apresentag@o de lances verbais;pelos proponentes,
que deverao ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos ¢ decrescentes;

X - o Pregoeiro convidard individualmente os licitantes classificados, de forma seqiiencial, a
apresentar lances verbais, a partlr do autor da proposta cla551ﬁcada de maior prego € os demais, em
ordem decrescente de valor; * /IVE] UV NOVO |

XI - a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara na
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutengfo do ultimo prego apresentado pelo
licitante, para efeito de ordenag@o das propostas;

XII - caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta escrita
de menor prego e o valor estimado para a contratagio;
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XIII - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro examinara
a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a
respeito;

XIV -sendo aceitdvel a proposta de menor prego, sera aberto o envelope contendo a
documentagédo de habilitagdo do licitante que a tiver formulado, para confirmagfo das suas condigdes
habilitatorias;

XV - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

XVI - se a oferta ndg for aceitavel ou se o licitante desatender ds exigéncias habilitatorias, o
Pregoeiro examinara a oferta subseqiiente, verificandoa. sua aceitabilidade e procedendo a
habilitagdo do propcmente na ordem de classificagfo, e assim sueesswamente ~ate€ a apuracdo de uma
proposta que atenda ao 1tal sendo o respectivo licitante declarado vefzced’

omento o Pregoeiro podera negociar dlretam com o proponente para

v
que seja obtido prego melhor

XVIII - a manlfes ¢ 1 ,0 final da sessdo, com o
imprescindivel reglst@ em ata da sintese das suas razoes podendo os 1nter§sados juntar memoriais
no prazo de trés dias, ~ ;

XIX® o recu'réb contra decisdo do Pregoeiro néo terd efeito Su‘spenSivf); [ o

XX <0 acolhlmenta de recurso importard a mvalxda@éo ‘apenas dos atos mscetlvels de
aproveitamento;

XXI - decididos os recursos e constatada a regulandade dos atos procedimentais, o Chefe do

Poder Executivo Municipal adjudicard o objeto ao vencedor e homologara o certame para determinar
a contratagdo;

XXII - como condigdo para celebragdo do contrato, o licitante vencedor deverd manter as
mesmas condi¢gdes de habilitagio;

XXIII - quando o proponente vencedor ndo apresentar situagdo regular, no ato da assinatura do
contrato, sera convocado outro licitante, observada a ordem de classificagéo, para celebrawtrato
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assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis, observado o disposto nos
incisos XVI e XVII deste artigo;

XXIV - se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente, sera aplicada
a regra estabelecida no inciso XXIII;

XXV - o prazo de validade das propostas serd de sessenta dias, se outro nfo estiver fixado no
edital.

Art. 12. Até dois dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregéo.

§ 12 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peti¢do no prazo de vinte e quatro horas.

§ 2° Acolhida a petigdo contra o ato convocatorio, sera designadangifg,da;fa para a realizagdo do
certame. E : : VR

I - habilitagdo Jur1d1m; e ”

T e o]

II - quahﬁcag;&o;tc}cni@;

Bl = qualiﬁcag:ég econdmico-financeira;

IV - regularidade fiscal e trabalhista; e

V - cumprimento do disposto/ne ineisé XXXIIT'de art/7* da Constituiio da Republica.

Art. 14. O licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, nio mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragio
falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citago e da ampla defesa, ficara
impedido de licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo de até cinco anos, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.

Art. 15. E vedada a exigéncia %
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I - garantia de proposta;

II - aquisi¢do do edital pelos licitantes, como condigéo para participag@o no certame; e

I1I - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital, que néo
serdo superiores ao custo de sua reprodugdo grafica, e aos custos de utilizagdo de recursos de
tecnologia da informagéo, quando for o caso.

Art. 16. Quando permitida a participagdo de empresas reunidas em consoércio, serdo observadas
as seguintes normas:

I - devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou particular de constitui¢do de
consorcio, com indicagdo da empresa-lider, que devera atender as condigdes de lideranga estipuladas
no edital e serd a representante das consorciadas perante o0 Municipio; ~

II - cada empresak Qnsormada devera apresentar a documentagéo de hablhtag:ao exigida no ato
convocatorio;

I-a capamdade tecmca do consorcio sera representada pela soma da capamdade técnica das
empresas consorciadas; -

IV - para fins de cguahﬁca(;ao econdmico- fmancelra cada uma das empresas devera atender aos
indices contdbeis definidos no edital; ~

V - as empresas consorciadas ndo poderdo participar, na mesma licitagdo, de mais de um
consércio ou isoladamente;

VI - as empresas consorciadas serdo sohdarlamente responsavms pelas obrlgagoes do consoércio
nas fases de licitagfio e durante a vigéncia do contrato; e = =

VII - no consoércio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga caberd, obrigatoriamente, a
empresa brasileira, observado o disposto no inciso I deste artigo.

Paragrafo unico. Antes da celebragdo do contrato, devera ser promovida a constitui¢io e o
registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso I deste artigo.

Art. 17. O Chefe do Poder Executivo, competente para determinar a contratagdo, podera
revogar a licitagdo em face de razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente

e
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evidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por
legalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

§ 12 A anulag@o do procedimento licitatério induz a do contrato.

§ 22 Os licitantes ndo terdo direito a indenizag@o em decorréncia da anulag@o do procedimento
licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do contrato.

Art. 18. Nenhum contrato serd celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos
orcamentdrios para pagamento dos encargos dele decorrentes, no exercicio financeiro em curso.

Art. 19. O Municipio promovera, no Diario Oficial do Estado do Maranhio ou, existindo, no
Diario Oficial do Municipio; a publica¢do dos extratos dos contratos celebrados, até o quinto dia util
do més seguinte ao d‘e sua /assinatura para ocorrer no prazo de vinte dias daQuelé data.

Art. 20. Os atos esscncxals do Pregdo, inclusive os decorrentes de ‘meios eletronicos, serdo
documentados ou Juntados no respectivo processo, cada qual oportunamente compreendendo, sem

prejuizo de outros, o segumte

I - justificativa da Coﬁﬂ’ ‘

a

II - termo de referenma contendo descri¢do detalhada do objeto, org:amento estimativo de custos
e cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;

III - planilhas de custo;

IV - garantia de reserva orc;amentana com a 1nd1cac;ao das respectlvas rubricas;
V - autorizagdo de abertura‘da 11c1tag:ao

VI - designagdo do Pregoeiro e equipe de apoio;

VII - parecer juridico;

VIII - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

IX - minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, conforme o CW
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X - originais das propostas escritas, da documentagé@o de habilitagdo analisada e dos documentos
que a instruirem;

XI - ata da sessdo do Pregdo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos licitantes
credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, da andlise da documentagéo exigida para
habilitagdo e dos recursos interpostos; e

XII - comprovantes da publicag@o do aviso do edital, do extrato do contrato e dos demais atos
relativos a publicidade do certame, conforme o caso.

Art. 22. Os casos omissos neste Decreto serdo resolvidos aplicando-se subsidiariamente, no que
couber, a Lei Federal n® 10; 520/02, Lei Federal n°8. 666/93 ¢ Le1 Complementar n° 123/06.

waNOVO,f ESTADO DO

GABINETE DO PREF’EITO DO MUNICiPIO DE SiTIO
MARANHAO, EM 11 DEFEVEREIRO DE 2020. :

Prefeito Municipal
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